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En cas de doutes, prendre contact avec le CDG47 :

Tél. : 05.53.48.00.78 ou 05.53.48.00.83.

Mail : jeanphilippe.crouzet@cdg47.fr

lea.malteste@cdg47.fr


La Commune de ...........

MARCHE PUBLIC DE MANDAT DE MAITRISE D’OUVRAGE

CAHIER DES CLAUSES TECHNIQUES PARTICULIERES
Marché n°…

DATE et HEURE LIMITES DE REMISE DES OFFRES : 

Le ../../20.. A ..h..
ARTICLE PREMIER - PERIMETRE D’INTERVENTION DU PRESTATAIRE

Le prestataire interviendra au (adresse) afin de réaliser l’opération de construction d’un bâtiment annexe et/ou d’une extension des bâtiments existants.

ARTICLE 2 - DEFINITION DES PRESTATIONS

2.1 – Exécution du programme-Mandat de maîtrise d’ouvrage
La notification du  marché au titulaire vaut ordre de service de début d’exécution des prestations de mandat de maîtrise d’ouvrage pour les opérations inscrites au programme.

2.2 – Délai d’exécution

Tout délai commence à courir à compter de la notification du marché au titulaire.

Le mandataire est contraint de respecter un double délai : 

· L’exécution des travaux de construction débutera au plus tard 8 mois après la notification du marché au titulaire.
· La réception de l’ouvrage se fera au plus tard dans un délai de 16 mois.

ARTICLE 3 – DEFINITION DES PRESTATIONS DU TITULAIRE DANS LE CADRE DU MANDAT DE MAITRISE D’OUVRAGE
3.1 – Définition des conditions administratives et techniques selon lesquelles l’ouvrage sera étudié et réalisé 

· Relecture du programme analyse et suggestions.

· Organisation générale de l’opération et notamment :

· définition des études complémentaires de programmation éventuellement nécessaires (étude de sol, étude d’impact…) ;

· définition des intervenants nécessaires (maître d’œuvre, contrôleur technique, coordonnateur SPS, entreprises, assurances, police unique de chantier, ordonnancement, pilotage, coordination…) ;

· définition des missions et responsabilités de chaque intervenant et des modes de dévolution des contrats ;

· définition des procédures de consultation et de choix des intervenants ;

· élaboration du planning général de l’opération ;

· représentation du mandant pour l’organisation et la mise en œuvre des procédures et démarches préalables à l’engagement de l’opération.

3.2 – Préparation du choix du maître d’œuvre
et notamment :

· proposition au maître de l’ouvrage de la procédure de consultation et de son calendrier ;

· établissement du dossier de consultation des concepteurs ;

· après accord du maître de l’ouvrage, lancement de la consultation ;

· organisation matérielle des opérations de sélection des candidatures – secrétariat de la commission ou du jury 

· assistance au maître d’ouvrage pour la sélection des candidats ;

· notification de la décision du maître de l’ouvrage aux candidats ; 

· envoi du dossier de consultation aux candidats retenus ;

· réception des offres ;

· organisation matérielle de l’examen des offres – secrétariat de la commission ou du jury ;

· assistance au maître de l’ouvrage pour le choix du maître d’œuvre ;

· notification des résultats de la consultation aux concurrents, après décision du maître de l’ouvrage ;

· mise au point du marché avec le maître d’œuvre retenu ;

· établissement du dossier nécessaire au contrôle (contrôle financier, commissions spécialisées des marchés, contrôle de légalité ou approbation) et transmission à l’autorité compétente.

3.3 – Signature et gestion des marchés de maîtrise d’œuvre, versement de la rémunération

et notamment :

- signature du marché de maîtrise d’œuvre ;

- notification au titulaire ;

- délivrance des ordres de service de gestion du marché de maîtrise d’œuvre ;

- transmission au maître de l’ouvrage des attestations d’assurance de responsabilité (civile et décennale) des titulaires ;

- suivi et coordination des différentes phases des études de maîtrise d’œuvre (participation aux réunions, comptes-rendus…)

- préparation, vérification et dépôt du dossier de demande de permis de construire,

- transmission avec avis des dossiers d’avant-projets, à chaque phase, au maître d’ouvrage pour accord préalable ;

- notification au titulaire, à chaque phase d’étude, des décisions prises par le mandataire après, le cas échéant, accord du maître de l’ouvrage ;

- vérification des décomptes d’honoraires ;

- règlement des acomptes au titulaire ;

- négociation des avenants éventuels ;

- transmission des projets d’avenants au maître de l’ouvrage pour accord préalable – transmission aux organismes de contrôle ;

- signature et notification des avenants après accord du maître de l’ouvrage ;

- mise en œuvre des garanties contractuelles ;

- vérification du décompte final ;

- établissement et notification du décompte général ;

- règlement des litiges éventuels ;

- paiement du solde ;

- établissement et remise au maître de l’ouvrage du dossier complet comportant tous documents contractuels, comptables, techniques, administratifs relatifs au marché.

3.4 –Préparation du choix, signature et gestion des marchés d’étude ou de prestations intellectuelles (y compris contrôle technique et coordination SPS), versement des rémunérations correspondantes
et notamment :

- définition de la mission du prestataire ;

- proposition au maître de l’ouvrage de la procédure de consultation et de son calendrier ;

- établissement du dossier de consultation ;

- lancement de la consultation ;

- organisation matérielle des opérations de réception des candidatures et des offres – secrétariat de la commission éventuelle ;

- assistance au maître d’ouvrage pour le choix du candidat retenu;

- notification de la décision du maître de l’ouvrage aux candidats ;

- mise au point du marché avec le candidat retenu ;

- établissement du dossier nécessaire au contrôle (contrôle financier, commissions spécialisées des marchés ou contrôle de légalité) et transmission à l’autorité compétente ;

- signature et notification du marché ;

- délivrance des ordres de service ;

- transmission au maître de l’ouvrage des attestations d’assurance de responsabilité (civile et décennale) des titulaires ;

- gestion du marché ;

- décision sur les avis fournis par le contrôleur technique (ou le prestataire) et notification aux intéressés ;

- vérification des décomptes ;

- paiement des acomptes ;

- négociation des avenants éventuels ;

- transmission des projets d’avenants au maître de l’ouvrage pour accord préalable – transmission aux organismes de contrôle ;

- Secrétariat de la CAO et rapport

- signature et notification des avenants après accord du maître d’ouvrage ;

- mise en œuvre des garanties contractuelles ;

- vérification du décompte final ;

- établissement et notification du décompte général ;

- règlement des litiges éventuels ;

- paiement du solde ;

- établissement et remise au maître de l’ouvrage du dossier complet regroupant tous documents contractuels, techniques, administratifs relatifs au marché et notamment le dossier d’intervention ultérieure sur l’ouvrage (DIUO).

3.5 – Préparation du choix, signature et gestion du contrat d’assurance de dommages ( ou police unique de chantier)
et notamment :

- établissement du dossier de consultation ;

- proposition au maître de l’ouvrage de procédure et de calendrier de consultation ;

- après accord du maître de l’ouvrage, lancement de la consultation ;

- organisation matérielle de la réception des offres et de leur analyse – secrétariat de la commission éventuelle ;

- assistance au maître de l’ouvrage pour le choix du futur titulaire ;

- notification de la décision du maître de l’ouvrage aux candidats ;

- mise au point du contrat avec le candidat retenu ;

- établissement du dossier nécessaire au contrôle et transmission à l’autorité compétente ;

- signature et notification du contrat ;

- gestion du contrat ;

- Assistance à la gestion des sinistres, le cas échéant, pendant la durée du contrat et jusqu’à l’expiration de la garantie de parfait achèvement ;


. information du maître d’ouvrage ;


. déclaration de sinistre ;


. participation aux réunions d’expertise ;


. transmission d’un avis sur les conclusions des experts ;

- paiement des primes ;

- établissement et remise au maître de l’ouvrage du dossier complet comportant tous documents contractuels, comptables, techniques, administratifs relatifs au contrat.

3.6 – Préparation du choix des entrepreneurs et fournisseurs
et notamment :

- définition du mode de dévolution des travaux et fournitures ;

- vérification, mise au point des dossiers de consultation des entreprises et fournisseurs ;

- proposition au maître de l'ouvrage des procédures et calendriers de consultations ;

- après accords du maître de l'ouvrage, lancement des consultations ;

- organisation matérielle de la réception des offres et de leur analyse – secrétariat de la commission éventuelle ;

- assistance au maître de l'ouvrage pour la sélection des candidatures ;

- notification de la décision du maître de l'ouvrage aux candidats ;

- mises au point des marchés avec les entrepreneurs et fournisseurs retenus ;

- établissement des dossiers nécessaires au contrôle (contrôle financier, commissions spécialisées des marchés ou contrôle de légalité) et transmission à l'autorité compétente.

3.7 – Signature et gestion des marchés de travaux et fournitures, versement des rémunérations correspondantes, réception des travaux
et notamment :

- signature et notification des marchés ;

- transmission au maître de l'ouvrage des attestations d'assurance de responsabilité (civile et décennale) des titulaires ;

- décisions de gestion des marchés ;

- vérification des décomptes de prestations ;

- règlement des acomptes ;

- participation aux réunions de chantier en tant que représentant du maître de l’ouvrage et formulation de toutes observations ou remarques éventuelles qui relèvent de sa compétence,

- participation à toutes les réunions de chantier (1 fois par semaine minimum)

- visite imprévue sur le chantier une fois par semaine minimum,

- participation aux commissions de sécurité,

- information du maître de l’ouvrage sur toute anomalie constatée au cours du chantier (délais, qualité des prestations, non respect des clauses des marchés)

- propositions de solutions et de moyens au maître de l’ouvrage pour remédier à ces anomalies et mise en œuvre après accord de celui-ci,

- délivrance des exemplaires uniques

- suivi des cessions de créances

-acceptation ou refus des sous-traitants proposés, suivi des procédures avant acceptation des sous-traitants

- proposition de rédaction des délibérations de la collectivité afférentes aux marchés,

- participation avec différents essais, contrôle (sécurité…) à effectuer et information au maître de l’ouvrage,

- négociation des avenants éventuels ;

- transmission des projets d'avenants au maître de l'ouvrage pour accord préalable - transmission aux organismes de contrôle (contrôle financier, commissions spécialisées des marchés ou contrôle de légalité) ;

- signature et notification des avenants après accord du maître de l'ouvrage ;

- organisation et suivi des opérations préalables à la réception ;

- transmission au maître de l'ouvrage pour accord préalable du projet de décision de réception ;

- après accord du maître de l'ouvrage, décision de réception et notification aux intéressés ;

- mise en œuvre des garanties contractuelles ;

- vérification des décomptes finaux ;

- établissement et notification des décomptes généraux ;

- règlement des litiges éventuels ;

- paiement des soldes ;

- libération des garanties à première demande, caution ou retenue de garantie à la fin de la période de parfait achèvement,

- établissement et remise au maître de l'ouvrage des dossiers complets comportant tous documents contractuels, techniques, administratifs, comptables et notamment les dossiers des ouvrages exécutés (DOE).

3.8 – Gestion financière et comptable de l’opération
et notamment :

- établissement et actualisation périodique du bilan financier prévisionnel détaillé de l'opération en conformité avec l'enveloppe financière prévisionnelle;

- actualisation périodique de l'échéancier et du plan de trésorerie de l'opération ;

- suivi et mise à jour des documents précédents et information du maître de l'ouvrage ;

- assistance au maître de l'ouvrage pour la conclusion des contrats de financement (prêts, subventions) - établissement des dossiers nécessaires ;

- établissement des dossiers de demande périodique d'avances ou de remboursement, comportant toutes les pièces justificatives nécessaires et transmission au maître de l'ouvrage ;

-établissement du dossier de clôture de l’opération et transmission pour approbation au maître de l’ouvrage.

3.9 – Gestion Administrative
et notamment :

( Procédures de demandes d'autorisations administratives :

- permis de démolir, de construire, autorisations de construire ;

- permission de voirie ;

- occupation temporaire du domaine public ;

- commission de sécurité ;

- relations avec concessionnaires, autorisations ;

- d'une manière générale, toutes démarches administratives nécessaires au bon déroulement de l'opération ;

( Etablissement des dossiers nécessaires à l'exercice du contrôle de légalité et transmission au Préfet - copie au maître de l'ouvrage ;

( Suivi des procédures correspondantes et information du maître de l'ouvrage ;

( Compte rendu annuel d’activité sur l’opération.

3.10 –Evènements imprévisibles

Si du fait d’évènements non prévisibles à la date de rédaction du présent document, la nécessité de passer de nouveaux marchés publics non prévus au présent CCTP apparaît, le mandataire s’engage à en assurer la gestion comme pour l’ensemble des procédures décrites ci-dessus.

3.11 – Actions en justice
Le mandataire ne pourra pas agir en justice pour le compte de la commune de … Néanmoins, le mandataire assistera techniquement la commune de … en cas de litige.

Le mandataire devra également conseiller le maître de l’ouvrage sur les procédures à mettre en œuvre en cas de :

· litiges avec des tiers liés au chantier

· litiges avec les entrepreneurs, maîtres d’œuvre et prestataires intervenant dans l’opération
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